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Para inserir uma assinatura automatica no webmail do seu dominio, veja a seguir:

No rodapé do seu site h4 um icone de um envelope semelhante a esse: -7, clique
nele. A seguir vai abrir uma pagina na qual sera solicitado o e-mail e senha.
Preencha com o e-mail do seu dominio e a senha desse e-mail em seguida clique
nobot «o ricEn(tlrmagem 1) .

Webmail

Email Address

.. email@seudominio.com.br

Senha

Imagem 1
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Na proxima tela vocé visualizara uma tela contendo trés opg¢bes de E-mails, séo
elas: Horde, Roundcube e SquirreMail, clique em Roundcube (Imagem 2)

HOmME HELP  LOGOUT

’) o ‘X\
g e cPanel VPS Optimized),

CPANEL 11

Vocé estd logado como teste@pontodosvinhos.com.br

hOf de roundcybe gl

Free wabmail for t 35565
Ler e-mail Usando Horde Ler e-mail Usando RoundCube Ler e-mail Usando SquirrelMail

[ Enable AutolLoad ] [ Enable AutoLoad ] [ Enable AutoLoad ]

Alterar Opcées de Respostas Configurar : ; .
Senha Envio Automadticas  Cliente de E-mail BoxTrapper Filtragem de E-mails  Email Trace

Inicio ® Marcas Comerciais " Ajuda ® Documentacdo ® Sair
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Na proxima tela vocé visualizara a caixa de entrada do Webmail. Na parte
superior no canto direito hAumiconee s cr i tlmagefin€Coas Pessoai so
nele (Imagem 3).

@ E-mail Catélogo de enderecos | [i] | configuracses p@soais @ Sair

@ % v v lg_sb' ' Exibir: [Todas ] &

roundcube

Free webmail for the masses

lPastas J |2 Assunto # Remetente Data Tamanho d’;
L Caixa de entrada (1) - Re: teste # Angelica (Atendimento )Lo... Hoje 17:17 1 KB

[=! Enviados

=34 l | 0% ! | | Selecionar: (W) @ @ &[] Topicos: i & Exibir pré-visualizagdo: [ Mensagens 1 - 1 de 1

Imagem 3
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Na proxima pagina vocé visualizara varias op¢des de conlmagemcdes, clique em
A | dtidades (Imagem 4)

&ﬁ' E-mail Catdlogo de enderecos 5 Configuracdes pessoais @SBIT
roundcube

Free webmail for the masses

‘Preferéncias Pastas | Identjfades

\_é e
Sacio. | Gerenciar identidades desta conta |

Interface de usudrio

Exibicdo da Caixa de Correio
Envio de mensagens
Exibicdo de mensagens
Catalogo de enderegos
Pastas especiais

Configuracdes do Servidor

Imagem 4

Em seguida, vocé visualizara o nome da sua conta de e-mail, cliqgue nele (Imagem
5).

Lﬁ»‘ E-mail Catdlogo de enderecos E... Configuracdes pessoais @Salr
roundcube

Free webmail for the masses

} Preferéncias | Pastas | Identidades

Identidades

Digite seu nome <teste@?ontodosvinhos.com.bw

Imagem 5
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Aparecera alguns campos. Preencha somenteoc ampo A Nome par a e X
clique enfimagdmaB)v ar o
roundcube &»’Emall Cata'logodeenderegos LConﬁguragéespessoals @Salr

Free webmail for the masses

‘ Preferéncias | Pastas l Identidades ‘

| Identidades Editar item
Digite seu nome <teste@pontodosvinhos.com.br>

Configurages pessoais I Assinatura

Nome para exibicdo IlDigite seu nome

E-Mail |teste@pontodosvinhos.com.br

Responder para |

|
]
Organizacao | ]
|
|

Copia Oculta (Bcc) I
Padrdo [V

sossr [ soiyer

Imagem 6

Ao clicar em salvar, voltara a pagina onde estava o nome do seu e-mail como na
imagem 6, clique nele (nome do e-mail) novamente. Em seguida clique no botéo

ao | ado fAeesiogoagésmaegoe a op-«0 AAssinatur
HT M{dmagem 7)

iéif E-mail Catalogo de enderegos 5 Configuracdes pessoais @Sair
roundcube
Free webmail for the masses e em——
‘ Preferéncias | Pastas l Identidades 1

} Identidades Editar item

Configuragbes pessoais I Assinatura I

Digite seu nome <teste@pontodosvinhos.com.br>

Assinatura

IAssinatura em HTML % I

Apagar | | Salvar ‘

Imagem 7
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Feito isto, vocé visualizara um painel com varias op¢des no editor de texto. Para
inserir uma assinatura comum, somente texto, vocé pode digitar normalmente e
clicar em ASalvar o.

Mas se for inserir a imagem de sua logomarca, efetue os seguintes
procedimentos:

Cliqgue no edit oflmagem8f cone AHTML

g E-mail @) Catalogo de enderecos _ ConfiguracGes pessoais @San’
roundcube Q
Free webmail for the masses

Preferéncias | Pastas [ Identidades

Identidades | | Editar item

Digite seu nome <teste@pontodosvinhos.com.br>

Configuragdes pessoais | Assinatura

B 7 U &=

]
]
1]
il

e (B

Tipo de fonte * Tamanho

Assinatura

Assinatura em HTML  [¥]

Apagar Salvar

Imagem 8
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Na tela vocé visualizar4 uma janela com alguns cédigos HTML, apague-o
(Imagem 9).

I@ http://www.pontodosvinhos.com.br:2095/3rdparty/roundcube/program/js/tiny_mce/themes/advanced/source_editor.htm?s=1303293455 —I ] l
| <
Editor HTML [¥ Quebra automdtica de linha

ﬂl

|

/i Concluido € Internet | Modo Protegido: Ativado v Kusxw v

Imagem 9
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No passo a seguir vocé tera que possuir conhecimento em HTML, para
transformar a imagem em codigo. Caso vocé ndo possui esse conhecimento,
entre em contato conosco. Agora cole o seu cédigo HTML no Editor e, em
sequida,c | i que e m(lmayemul8)l i zar o

%€ Editor HTML - Windows I

Editor HTML [¥ Quebra automatica de linha

<center><table width="600" bgcolor="#ffffff"><tbody><tr><td align="center"><img border="Q"

src="./?_cask=mail&amp:_action=get&amp;_uid=2&amp:_mbox=INBOX&amp;_part=2" width="600

"></img><div class="conteudo"><br />Anexo.</div> <div class="conteudo"><br />Cbrigado(a)

por usar nossos servicos e lembre-se, estamos sempre a sua disposigéao!

<br /><br /><br /> Wagner Miranda Egranfonte<br /> Loja de

Internet<br /> <a title="http://www.lojadeinternet.com.br/<br />

CTRL + Click to follow link" href="http://www.lojadeinternet.com.bxr"

target="_blank">www.lojadeinternet.com.br</a><br /> <a

'l title="mailto:atendimento@lojadeinternet.com<br />

CTRL + Click to follow link" href="mailto:atendimento@lojadeinternet.com” onclick="return

rcmail.command

('compose', 'atendimento@lojadeinternet.com’', this) ">atendimento@lojadeinternet.com</a><br />

(27) 3062-3752 / 9275-5597<br /> ID Nextel: 118%65861

<br /><br /> MSN: <a title="mailto:suporte@lojadeintenet.com.br - CTRL + Clique

para seguir o link" href="mailto:suporte@lojadeinternet.com.br" onclick="return rcmail.command

("compose', 'suporteflojadeinternet.com.br',this) ">suporteflojadeinternet.com.br</a><br />
Skype: suporte.ldi<br /> Twitter: <a

title="http://twitter.com/lojadeinternet - CTRL + Clique para seguir o link"

nref="http://twitter.com/lojadeinternet” target="_blank">@lojadeinternet</a><br />

Facebook: <a title="http://www.facebook.com/?ref=logo#!/profile.php?id=1511331417 - CTIRL +

Clique para seguir o link" href="http://www.facebook.com/?ref=logo#!/profile.php?id=1511331417"

target="_blank">http://www.facebook.com/?ref=logo#!/profile.php?id=1511331417

</a><br /> Orkut: <a title="http://www.orkut.com.br/Main#Profile?uid=

8529235099080031721 - CTRL + Clique para seguir o link"

href="http://www.orkut.com.br/Main¥Profile?uid=8529235099080031721"

target="_blank">http://www.orkut.com.br/Main#Profile?uid=8529235099080031721</a><br />

</div> <div></div><img border="0" src="./? task=mail&amp; action=get&amp; uid=2

&amp; mbox=INBOX&amp; part=3" width="600"></img></td></tr></tbody></table></center>

g € Internet | Modo Protegido: Ativado f3 v ®115% v

Imagem 10
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Ao clicar em atualizar, voltara para a pagina em que estava como mostra a
imagem 9, porém com a imagem de sua assinatura padrao, clique em salvar

(imagem 11)

lﬁ E-mail g Catalogo de enderecos ‘n Configuragdes pessoais esalr

roundcube

Free webmail for the masses

Preferéncias | Pastas | Identidades l

| 1dentidades Editar item

Digite seu nome <teste@pontodosvinhos.com.br>

Configurages pessoais | Assinatura

mr

B JZ UMEEZSES | X]—wa;i)uvmlév

Tipo de fonte v Tamanho

m oy

e 7

Assinatura

<

Assinatura em HTML

Imagem 11
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Feitoistoovoc° voltar§8 para a pagi.rAgoraicliqueoa a l
aba APr ef @mademad2) as o,

léf E-mail Catdlogo de enderecos ‘. Configuracdes pessoais @Sa\r

roundcube

Free webmail for the masses

1 Preﬁqrénmas Pastas l Identidades
* Lm ncias do usuario }

Identidades

Digite seu nome <teste@pontodosvinhos.com.br>

Imagem 12

A seguir clique na sed&BngemiBEnvi o de Mens

Lﬁ E-mail Catalogo de enderecos . Configuracdes pessoais @Sair
roundcube
Free webmail for the masses [o—— Y
‘ Preferéncias ' Pastas | Identidades |

[ Secdo }

Interface de usudrio

Exibicdo da Caixa de Correio

Envio de mensgqens

Exibicdo de mensagens
Catalogo de enderecos
Pastas especiais

Configuracdes do Servidor

Imagem 13
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A clicar em AEnvi o de Mensagemo.Sglatione Vv i s
ao lado de fiCriar mensagens formatadas em HTMLOa o p- «0o fASempr eo

seguida cl i q(magenid)i Sal var o

ﬁ E-mail Catdlogo de enderecos 3_ Configuragdes pessoais @Salr
roundcube

Free webmail for the masses

‘ Preferéncias I Pastas | Identidades |

Secdo Envio de mensagens
Interface de usudrio OpG s
Exibicdo da Caixa de Correio Criar mensagens formatadas em HTML | nunca E
Salvar rascunho automaticamente
Exibic3o de mensagens Nomes de anexos
. 3 - [
Catilogo de enderacos Usar codificagdo MIME para caracteres 8-bit [
Sempre pedir confirmacdo de leitura B
Pastas especiais ~
2 Sempre pedir confirmagdo de entrega i
Configuracdes do Servidor

Guardar as respostas na mesma pasta da mensagem original [

Quando responder |iniciar nova mensagem abaixo da originaIE
-

e A
)coes de Assinatura

Adicionar assinatura automaticamente sempre E

Inserir assinatura ao responder ou encaminhar abaixo da citagao| ~

Remover assinatura original da mensagem ao respondé-la  [¥]

Imagem 14

E pronto esta feita a sua Assinatura Padrdo! Sempre que vocé criar uma nova
mensagem ela aparecera automaticamente.

Loja de Internet — Web & Marketing Digital
Loja de Internet — (27) 3074-9500 — www.lojadeinternet.com.br




