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Para inserir uma assinatura automática no webmail do seu domínio, veja a seguir: 
 
No rodapé do seu site há um ícone de um envelope semelhante a esse: , clique 
nele. A seguir vai abrir uma página na qual será solicitado o e-mail e senha. 
Preencha com o e-mail do seu domínio e a senha desse e-mail em seguida clique 

no bot«o ñEntrarò (Imagem 1). 
 
 
 

 
Imagem 1 
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Na próxima tela você visualizará uma tela contendo três opções de E-mails, são 
elas: Horde, Roundcube e SquirreMail, clique em Roundcube (Imagem 2) 
 
 

 
Imagem 2 
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Na próxima tela você visualizará a caixa de entrada do Webmail. Na parte 
superior no canto direito há um ícone escrito ñConImagem»es Pessoaisò, clique 
nele (Imagem 3). 
 
 

 
Imagem 3 
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Na próxima pagina você visualizará varias opções de conImagemções, clique em 
ñIdentidades (Imagem 4) 
 

 
Imagem 4 

 
 
Em seguida, você visualizará o nome da sua conta de e-mail, clique nele (Imagem 
5). 
 

 
Imagem 5 
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Aparecerá alguns campos. Preencha somente o campo ñNome para exibi«oò, e 
clique em ñSalvarò (Imagem 6) 

 
Imagem 6 

 
Ao clicar em salvar, voltará a pagina onde estava o nome do seu e-mail como na 
imagem 6, clique nele (nome do e-mail) novamente. Em seguida clique no botão 
ao lado ñAssinaturaò, e em logo após marque a op«o ñAssinatura em 
HTMLò(Imagem 7) 
 

 
Imagem 7 
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Feito isto, você visualizará um painel com varias opções no editor de texto.  Para 
inserir uma assinatura comum, somente  texto, você pode digitar normalmente e 
clicar em ñSalvarò. 
Mas se for inserir a imagem de sua logomarca, efetue os seguintes 
procedimentos: 

 
Clique no editor no ²cone ñHTMLò (Imagem 8) 
 

 
Imagem 8 
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Na tela você visualizará uma janela com alguns códigos HTML, apague-o 
(Imagem 9). 
 

 
Imagem 9 
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No passo a seguir você terá que possuir conhecimento em HTML, para 
transformar a imagem em código.  Caso você não possui esse conhecimento, 
entre em contato conosco. Agora cole o seu código HTML no Editor e, em 
seguida, clique em ñAtualizarò(Imagem 10) 
 

 
Imagem 10 
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Ao clicar em atualizar, voltará para a pagina em que estava como mostra a 
imagem 9, porém com a imagem de sua assinatura padrão, clique em salvar 
(imagem 11) 
 

 
Imagem 11 
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Feito isto, voc° voltar§ para a pagina inicial da aba ñIdentidadeò. Agora clique na 
aba ñPrefer°nciasò, (Imagem 12) 
 

 
Imagem 12 

 
A seguir clique na sess«o ñEnvio de Mensagensò (Imagem 13) 
 
 

 
Imagem 13 
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A clicar em ñEnvio de Mensagemò voc° visualizar§ as op»es do envio. Selecione 
ao lado de ñCriar mensagens formatadas em HTMLò a op«o ñSempreò e em 
seguida clique em ñSalvarò (Imagem 14) 
 

 
Imagem 14 

 

 
E pronto esta feita a sua Assinatura Padrão! Sempre que você criar uma nova 

mensagem ela aparecerá automaticamente. 
 


